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Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL para la Direccién
General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato 1

D)

c)

d)

e)

9)

h)

Asesorar en la formulacién y redaccién de documentos oficiales, tales como oficios, providencias, memorandos,
ayudas de memoria, actas, circulares, entre otros;

Desarrollar la estructura metodoldgica para la elaboracion, consolidacion y presentacién de los informes oficiales
requeridos por el Viceministro;

Coordinar la gestion integral y administracién estratégica de la agenda institucional del Viceministro;

Planificar el soporte logistico y protocolario para la participacién del Viceministro en eventos nacionales e
internacionales enfocados en la promocion y salvaguarda del patrimonio cultural en representacién de la Republica
de Guatemala, cuando sea requerido;

Brindar acompariamiento técnico en el monitoreo y seguimiento de los programas formativos, talleres y
capacitaciones vinculadas a la proteccién, defensa y promocién del Patrimonio Cultural Guatemalteco;

Disefiar, implementar y dar sequimiento a las estrategias y actividades de difusion, comunicacién y promocién del
Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural;

Consolidar y analizar los informes de resultados, metas e indicadores de gestién emitidos correspondientes a las
dependencias y unidades administrativas adscritas al Vicedespacho;

Acompaiiar y asesorar las comisiones de trabajo en el interior de la Republica de Guatemala, emitiendo opinidn
técnica sobre el cumplimiento de lineamientos y controles institucionales en las unidades de la Direccion General del
Patrimonio Cultural y Natural;
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i) Gestionar |a atencién oportuna y la preparacion de expedientes o requerimientos de informacién técnica formulados
por la Presidencia, Vicepresidencia, Organismo Ejecutivo y el Congreso de la Republica.

Resultados de la prestacion del servicio conforme al ;contrato

a)

b)

d)

9)

h)

Asesoré en laformulacion y redaccion de 53 documentos oficiales, tales como oficios, providencias, memorandos, ayudas
de memoria, actas, circulares, entre otros;

Desarrollé la estructura metodolégica para la elaboracién, consolidacion y presentacion de 8 informes oficiales requeridos
por el Viceministro.

Coordiné la gestion integral y administracion estratégica de la agenda institucional del Viceministro.
Planifiqué el soporte logistico y protocolario para la participacion del Viceministro en 2 eventos nacionales e
internacionales enfocados en la promocién y salvaguarda del patrimonio cultural en representacién de la Republica de

Guatemala, cuando fue requerido.

Brindé acompafiamiento técnico en el monitoreo y seguimiento a 2 programas formativos, talleres y capacitaciones
vinculadas a la proteccion, defensa y promocién del Patrimonio Cultural Guatemalteco.

Disefi¢, implementé y di seguimiento a 4 estrategias y actividades de difusién, comunicacién y promocién del |
Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural. ‘

Consolidé y analicé 6 informes de resultados, metas e indicadores de gestién emitidos correspondientes a las
dependencias y unidades administrativas adscritas al Vicedespacho.

Acomparié y asesoré a 1 comision de trabajo en el interior de |la Repuiblica de Guatemala, emitiendo opinién técnica sobre ‘
el cumplimiento de lineamientos y controles institucionales en las unidades de la Direccién General del Patrimonio Cultural |
y Natural.

Gestioné la atencion oportuna y la preparacién de 8 expedientes o requerimientos de informacién técnica formulados por |
la Presidencia, Vicepresidencia, Organismo Ejecutivo y el Congreso de la Republica.
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